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PROJEKTAUFTRAG
	Projekttitel:
	     


	A. Projektdaten

	Start:
	     
	Projektkategorie:
	<z.B. Kleinprojekt, Projekt, Großprojekt>

	Ende:
	     
	Projektnummer:
	     


	B. Projektorganisation

	ProjektmanagerIn:
	     
	ProjektauftraggeberIn:
	     

	Projektteammitglieder:
	<Name, Abteilung>
     
     
     
	Lenkungsausschuss:

 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein
	<Name, Abteilung>
     
     
     

	Sonstige Beteiligte:
	<z.B. Externe; interne Beteiligte, die nicht direkt zum Projektteam gehören>


	C. Projektbeschreibung

	Ausgangssituation / Projektbegründung:
	     

	Projektgesamtziel:
	<in 2-3 Sätzen>

	Projektteilziele       (
	Messbare Ergebnisse

	<Teilziel 1>
	· <messbare Ergebnisse TZ 1>

	<Teilziel 2>
	· <messbare Ergebnisse TZ 2>

	<Teilziel 3>
	· <messbare Ergebnisse TZ 3>

	<Teilziel 4>
	· <messbare Ergebnisse TZ 4>

	<Teilziel 5>
	· <messbare Ergebnisse TZ 5>

	Nicht-Ziele:
	<Was ist explizit nicht im Projekt enthalten?>

	Wirkung / Nutzen:
	<Welche Wirkung soll das Projekt haben? --> Impact>

	Projektphasen / Hauptaufgaben:
	1.      
2.      
3.      
4.      
5.      

	Projektrisiken:
	· <Qualitätsrisiken>
· <technische Risiken>
· <Auslastungsrisiken>
· <Terminrisiken>
· <Akzeptanzrisiken>
· ...


	D. Projektbudget & Wirtschaftlichkeit

	Personalkosten:
	<Beteiligter + Aufwand in Std. oder Tagen>
     
     
     

	Summe Pers.kosten:
	<Summe in €, Personalaufwand mal individuelle Stundensätze>

	Ausgabewirks. Kosten:
	<z.B. Beratungskosten>
	<in €>

	
	<Kostenposition>
	<in €>

	
	<Kostenposition>
	<in €>

	Sonstige Ressourcen:
	<z.B. Maschinen, Labors, Räume>

	Gesamtprojektkosten / Projektbudget:
	<in €>

	Projekteinnahmen / Wirtschaftlichkeit:
	<Sind während oder nach Beendigung des Projekts Einnahmen zu erwarten, mit denen die Projektkosten kompensiert werden können?>

	Folgekosten nach Beendigung des Projekts:
	<Entstehen Folgekosten, die bereits jetzt berücksichtigt werden müssen?>


	E. Projektkategorisierung
	0
	1
	2
	3

	strategische Bedeutung
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Risikogehalt
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Komplexitäts- / Schwierigkeitsgrad
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Neuartigkeitsgrad
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Termindruck
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Klarheit über Projektziele / Kundenanforderungen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



0 = sehr gering, 3 = sehr hoch

	F. Sonstiges

	Sonstige relevante Informationen:
	     


	Projektentscheidung:
	 FORMCHECKBOX 
 Das Projekt wird bewilligt.

 FORMCHECKBOX 
 Das Projekt wird abgelehnt.

Begründung:      
<Datum>
<AuftraggeberIn>
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